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                                        Мраково - 2017    



 

Задачи на 2017-2018 учебный год 
 

 1/совершенствование работы  педагогического 

коллектива по речевому развитию воспитанников как 

основы  их интеллектуальных и творческих способностей; 

 
 

2/формирование основ безопасного поведения детей в 

быту, социуме, природе; 
 

        

     3/ формирование представлений об объектах 

окружающего мира, об их свойствах и отношениях в 

процессе познавательно-исследовательской деятельности. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 Расписание  организованной образовательной  деятельности  

на  2017 - 2018 учебный  год 

 Группа 

раннего 

возраста 

«Ромашка» 

Младшая 

группа  

«Радуга» 

 Младшая 

  группа 

«Солнышко» 

 Средняя 

  группа 

«Незабудка» 

  Средняя  

    группа 

«Одуванчик» 

  Старшая  

   группа 

«Василек» 

Старшая  группа 

«Рябинка» 

Подготовительн

ая  к школе 

группа 

«Колокольчик» 

П

н 

1. Развитие 

речи  

10.10-10.20 

2.Физкульт 

10.40-10.50 

1.Музыка 

10.10-10.25 

 

2.Рисовани

е 

10.40-10.55 

1.Музыка 

10.10-10.25 

 

2.Рисование 

10.40-10.55 

1.Развитие 

речи 

10.00-10.20 

2.Музыка 

10.40-11.00 

1.Физкульт. 

10.00-10.20 

 

2.Ознакомл. 

с окруж.   

10.40-11.00 

 

1.Развитие речи 

10.00-10.25 

2.Рисование 

10.40-11.05 

3.Физкультура 

16.10-16.35 

 

1.Развитие речи 

10.00-10.25 

2.Рисование 

10.40-11.05 

3.Музыка 

11.20-11.45 

1.Развитие речи 

10.00-10.30 

 

2.Рисование 

10.40-11.10 

3.Физкультура 

12.40-13.10 

(зал) 

 

В

т 

1. Лепка   

10.10-10.20 

 

2.Музыка 

10.40-10.50 

1.Развитие 

речи  

10.10-10.25 

2.Физкульт. 

10.40-10.55 

(гр.) 

1.Физкульт. 

10.10-10.25 

 

2.Развитие 

речи 

10.40-10.55 

1. ФЭМП 

10.00-10.20 

 

2.Физкульт. 

(ул.) 

1.Музыка  

10.00-10.20 

 

2.Развитие 

речи 

10.40-11.00  

 

1.ФЭМП 

10.00-10.25 

 

2.Музыка 

10.40-11.05 

 

1. ФЭМП 

10.00-10.25 

 

2.Физкультура 

16.10-16.35  

(зал.) 

1. ФЭМП  

 10.00-10.30 

 

2.Ознак. с  

окруж. 

10.40-11.10 

3.Музыка 

11.20-11.50 

 

С

р 

1.Ознакомл. 

с окруж.  

10.10-10.20 

2.Физкульт 

10.40-10.50 

1.ФЭМП 

10.10-10.25 

 

2.Физкульт  

 (ул.) 

1.ФЭМП 

10.10-10.25 

 

2.Физкульт.   

(ул.) 

1.Физкульт. 

10.00-10.20 

(зал) 

2.Лепка/апп

ликация 

10.40-11.00 

1.ФЭМП 

10.00-10.20 

 

2.Физкульт. 

10.40-11.00 

(зал) 

1.Лепка/ 

аппликация 

10.00-10.25 

2.Физкульт. 

11.20-11.45 

(зал) 

Факультатив по 

обучению 

баш.яз. 

16.10-16.35 

16.40-17.05 

1.Развитие речи  

10.00-10.25 

 

2.Рисование 

10.40-11.05 

3.Физкультура 

(ул) 

 

1.Лепка/апплика

ц. 

 10.00-10.30 

 

2.Физкультура 

 12.40-13.10 

 

 

Факультатив по 

обучению 

баш.яз. 

16.10-16.35 

16.40-17.05 

Ч

т. 

1.Рисование 

10.10-10.20 

 

2.Физкульт 

10.40-10.50 

1.Музыка 

10.10-10.25 

 

2.Лепка/апп

ликация 

10.40-10.55 

1.Музыка  

10.10-10.25 

 

2.Лепка/аппл

икация 

10.40-10.55 

1.Рисование 

10.00-10.20 

 

2.Музыка 

10.40-11.00 

1.Лепка/ 

аппликация   

10.00-10.20 

2.Физкульт. 

 (ул.) 

1.Развитие речи 

10.00-10.25 

 

2.Рисование 

10.40-11.05 

3.Физкультура 

(ул.)  

 

1.  

Лепка/апплик.  

  10.00-10.25 

 

2..Музыка 

11.20-11.45 

 

1. ФЭМП  

 10.00-10.30 

 

2.Развитие речи 

10.40-11.10 

3.Физкультура  

(ул.) 

 

П

т. 

1.Развитие 

речи 

10.10-10.20 

2.Музыка 

10.40-10.50 

1.Физкульт. 

10.10-10.25 

(гр.) 

2.Ознакомл. 

с окруж.  

10.40-10.55 

1.Ознакомл.  

с окруж . 

10.10-10.25 

2.Физкульт. 

10.40-10.55 

(гр.) 

1.Ознакомл. 

с окруж.  

10.00-10.20 

2.Физкульт. 

11.00-11.20 

(гр.) 

1.Музыка  

10.00-10.20 

 

2.Рисование 

10.40-11.00 

 

1.Ознакомлен.  

с окружающ. 

10.00-10.25 

2.Музыка 

10.40-11.05 

 

Факультатив по 

обучению 

баш.яз. 

16.10-16.35 

16.40-17.05 

1.Ознакомлен. с 

окруж. 

10.00-10.25 

2.Физкульт. 

12.30-12.55(зал) 

 

 

 

1.Ознак. с 

окруж.  

10.00-10.30 

 

2.Рисование 

10.40-11.10 

3.Музыка 

11.20-11.50 

 

Факультатив по 

обучению 

баш.яз. 

16.10-16.35 

16.40-17.05 

 

 



Циклограмма методической работы МАДОУ детский сад «Родничок»                                                                                 

на 2017-2018 учебный год 
 

 Педсоветы 

 Семинары 

  Оснащение 

педагогическо 

го процесса 

 Организация 

выставок 

Совершенствова 

ние педагогичес- 

кой культуры   

 Работа с 

родителями 

 Работа со 

школой 

      Сентябрь 

   Педсовет №1 

Тема: 

Организацион 

ный 

 

1.Основные 

направления 

работы ДОО в 

2017-2018 уч.г.  

2.О самообразо- 

вании педагогов 

3.Об организации 

смотра-конкурса 

по подготовке 

групп к новому 

учебному году.  

 

 

 

Подготовка 

инструкций 

по безопасной 

жизнедеятель

ности в 

работе с 

детьми 

(заведующий 

ДОО) 

 

Систематизац

ия 

методическог

о и 

наглядного 

материала для 

организации 

воспитательн

о-

образовательн

ого процесса 

(старший 

воспитатель) 

 

 

 

 

Выставка 

детских 

работ  по 

изодеятель 

ности 

«Правила 

соблюдать — 

опасностей 

не знать!»- 

Батраева Е.В.  

 

 

 

 

 

 

 

Смотр-конкурс 

«Подготовка 

групп к новому 

учебному году» 

 

 

Консультация 

«Диагностика 

развития детей» - 

старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Консультация «О 

важности режима 

для детей»- 

 Аминева С.И. 

 

Консультация «О 

детской 

безопасности 

дома и на улице» 

(все воспитатели) 

 

Осенняя ярмарка 

(заведующий 

ДОО, педагоги)   

 

 

 

 

Экскурсия на 

пришкольный 

участок в 

период сбора 

урожая 

(воспитатели 

старших, 

подготовитель 

ной к школе 

групп)  

     Октябрь 

 

 Медпедсовет 

1. Анализ 

адаптации вновь 

поступивших 

детей   

(воспитатели) 

2. Физическое 

развитие детей  

третьего года 

жизни 

(медсестра) 

 

 

 

 

   

 

Подготовить 

карты 

адаптации 

детей 

третьего года 

жизни 

(воспитатель) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выставка 

детских 

работ по 

изодеятель 

ности «Осень 

в родном 

краю»-   

Ахмерова 

Д.Ф 

 

 

Консультация для 

молодых 

педагогов  

«Обучение детей 

рассказыванию»  

(старший 

воспитатель)  

 

 

Открытый 

просмотр: 

«Игровые 

приемы в 

речевом 

становлении 

детей в младшем 

дошкольном 

 

 

Общее 

родительское 

собрание 

«Безопасная 

жизнь для детей». 

 

 

 Родительские 

собрания в 

группах: 

2-я группа 

раннего 

возраста: «Чем 

играют наши 

дети?»; 

младшие: 
«Воспитание 

 

 

Анализ 

адаптации к 

школе 

воспитанников 

ДОО — 

старший 

воспитатель, 

психолог 

школы 

 



возрасте» - 

Валеева Э.Р. 

 

 

 

 

самостоятель 

ности»; 

 

 

средние: 
«Посеешь 

привычку — 

пожнешь 

характер»; 

старшие: 
«Растить 

любознательных»  

подготовитель 

ная к школе: «А 

вам пора в 

школу?»  

 

        Ноябрь 

   

 Педсовет №2 

 

Тема.  

Речевое развитие 

дошкольнтков 

как основа их 

интел-

лектуального и 

творческого 

развития 

 

 

 

 

Подготовка 

мнемотаблиц, 

схем, 

пиктограмм 

для речевого 

развития 

детей  

(педагоги) 

 

Выставка 

детских 

работ по 

изодеятельно

с ти  «В 

гостях у 

сказки»-  

Байбулатова 

Г.Р. 

 

 

Открытый 

просмотр: 

«Формирование 

интереса к  

словообразовани

ю у старших 

дошкольников»-  

Ахмерова Д.Ф. 

 

Консультация 

"Современные 

образовательные 

технологии для 

развития связной 

речи 

дошкольников" 

(старший 

воспитатель)  

 

 

Консультации: 

1/«Язык — это 

сердце народа»-

Ишкильдина 

Н.Ш. 

 

2/ «Играйте 

вместе с детьми» 

- Сагитова Л.А. 

 

 

Просмотр 

уроков в 

первых классах  

 (воспитатели 

подготовитель 

ных к школе 

групп) 

     Декабрь 

  Медпедсовет 

1.Организация 

работы по 

воспитанию 

культурно-

гигиенических 

навыков у детей  

(медсестра) 

2.Организация 

работы по 

сенсорному 

развитию детей    

(старший 

воспитатель, 

воспитатели) 

 

Разработать 

Положение о 

конкурсе 

«Нарядили 

елку сами» 

(старший 

воспитатель) 

 

Приобретение 

атрибутов для 

организации 

праздников 

(заведующий 

ДОО) 

 

Выставка 

детских 

работ «Что 

такое Новый 

Год?»-  

Сагитова 

Л.А. 

  .  

 

Конкурс  в 

группах 

«Нарядили елку 

сами» 

  

 

Консультация «О 

детской 

безопасности» - 

Литовченко О.И.  

День открытых 

дверей в старших 

группах   

- Ахмерова Д.Ф., 

 Гайсина Л.Г. 

 

Консультации: 

1/«Компьютер для 

детей: за и 

против?»- 

Чурилкина И.Г. 

 

2/«Профилакти 

ка нарушений 

осанки» - 

Столбецова С.А.  

 

Сюжетно-

ролевая игра 

«Школа» 

(воспитатель 

подготовитель 

ной к школе 

группы) 



 

 

        

       Январь 

  

 Педсовет №3 

 

Тема: Правила 

безопасности с 

детства 

 

 

 

Подготовка  

наглядного 

материала по 

правилам 

безопасности 

для детей в 

соответствии 

с возрастом 

— 

воспитатели  

 

 

 

Выставка 

детских 

работ по 

изодеятель 

ности  

«Зимние  

забавы»-  

Годуленко 

И.А.. 

 

 

 

Открытые 

просмотры:   

«Формирование 

основ 

безопасности»: 

а/ с детьми 

младшего 

дошкольного 

возраста — 

Азаматова Г.Ю..; 

 

б/ старшего 

дошкольного 

возраста -  

подменный 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

Организация 

субботника с 

родителями  по 

оформлению 

зимних участков 

(воспитатели) 

 

Консультации 

1/«Детские 

инфекции» 

(медсестра); 

 

2/«Если Ваш 

ребенок 

гиперактивный» - 

Гайсина Л.Г.. 

 

 

 

Обзорная 

экскурсия в 

школу  

 

  

        Февраль 

Семинар-

практикум 

Тема: Игра — 

королева детства  

(см. Год.план) 

 

Разработать 

Положение о 

конкурсе 

внутри ДОО 

«Педагог 

года» 

 

 

 

 

 

Выставка 

детских 

работ «Папы 

надежное 

плечо!» - 

Ишкильдина 

Н.Ш. 

 

Конкурс 

«Педагог года» 

 

 

 

 

День открытых 

дверей в средних 

группах-  

Азаматова Г.Ю., 

Кузьмина Г.А.  

 

Конкурс «Папа, 

мама, я — 

дружная семья» 

-Столбецова С.А. 

 

Консультация 

«Учите детей 

экспериментирова

ть» - Батраева 

Е.В. 

 

 

Уточнение 

списков 

будущих 

первоклассни-

ков, 

 начало работы 

школьного 

кружка 

«Малышок» - 

воспитатели, 

учителя 

         Март 

   Педсовет №4 

 

Тема: Развитие 

любознательност

и и 

познавательной 

мотивации у 

дошкольников 

 

 

 

Организация 

огородов на 

подоконнике 

(без конкурса) 

 

 

Выставка 

детских 

работ «С 

моей мамой 

мы друзья»-  

Гайсина Л.Г. 

 

 

Открытые 

просмотры: 

«Формирование 

познавательной 

мотивации  у 

детей»:   

а/ на 

Родительские 

собрания в 

группах: 

2-я группа 

раннего 

возраста: 

«Сенсорное 

развитие 

малышей»; 

 

 

Экскурсия в 

школьную 

библиотеку 

(воспитатель 

подготовитель 

ной к школе 

группы) 



логопедических 

занятиях - 

Булгаирова Р.Р. , 

 

б/ с детьми 

старшего 

дошкольного 

возраста - 

подменный 

воспитатель 

( в старшей или 

подготовительно

й группе) 

 

 

младшие: 

«Волшебный мир 

книги»; 

средние: «Вот и 

стали мы на год 

взрослей»; 

старшие: «Я и 

моя семья» 

(Чиркова, 

родсобрания в 

стар.гр., с.88) 

подготовитель 

ная к школе: 

«Как помочь 

ребенку 

адаптироваться к 

школе» 

 

 

 

 

 

      Апрель 

 

 Медпедсовет 

1.Организация 

работы по 

физическому 

развитию детей 

3-го года жизни  

(медсестра, 

руководитель 

физвоспитания) 

 

2.Состояние  

познавательно-

речевого  

развития детей 3-

х лет 

(воспитатели) 

 

 

 

Организация  

праздничной 

акции в День 

Земли:  «В 

единстве с 

природой» - 

Рассадникова 

Л.Ф.. 

Столбецова 

С.А. 

 

 

 

Выставка 

детских 

работ 

«Лучше нет 

родного 

края»-  

 Литовченко 

О.И. 

 

 

 

Организация 

тематического 

дня во 2-й группе 

раннего возраста 

с практическим 

показом 

деятельности — 

Аминева С.И. 

 

 

 

 

День открытых 

дверей в 

подготовитель 

ной к школе 

группе — 

Батраева Е.В.   

 

Общее 

родительское 

собрание «Учим 

исследовать и 

познавать»  

 

Консультация 

«Играйте с 

ребенком дома!» 

(руководитель 

физвоспитания) 

 

 

 

Наблюдение 

открытых 

занятий в ДОУ 

с 

приглашением 

учителей — 

Батраева Е.В.  

        Май 

   Педсовет №5 

Тема: Итоговый 

1. Анализ работы 

за 2016-2017 уч.г. 

(заведующий 

ДОО) 

2. Отчет о 

самообразовании 

(педагоги). 

3. О плане 

работы на летний 

период (старший 

воспитатель)  

 

 

Подготовить 

отчет о работе 

за учебный 

год (старший 

воспитатель) 

Систематиза 

ция  

материала за 

год 

Презентация 

тем 

самообразо-

вания 

(педагоги)  

 

Организация 

цветников и  

огорода, 

пополнение 

уголка 

лекарственны

х растений, 

организация 

уголка 

нетронутой 

природы 

(старший 

воспитатель, 

педагоги) 

 

Педчас: 

«Организация 

летней прогулки» 

(старший 

воспитатель) 

 

Участие 

родителей в 

организации 

праздника «До 

свидания, детский 

сад!» 

 

Консультация 

«Летний отдых с 

ребенком» 

(воспитатели) 

 

Наблюдение за 

трудом 

учащихся на 

пришкольном 

участке 

 

Целевые 

прогулки на 

пришкольную и 

школьную 

территорию 



          Темы  самообразования  педагогов  на  2017-2018  учебный  год 
 

№         ФИО  Должность                                           Тема 

1 Азаматова Г.Ю. Воспитатель средней 

группы «Незабудка» 

Формирование основ безопасности 

2 Аминева С.И. Воспитатель 2-й 

группы раннего 

возраста «Ромашка»  

Организация тематических дней с 

малышами 

3 Ахмерова Д.Ф. Воспитатель старшей 

группы «Василек» 

Развитие словотворчества у старших 

дошкольников 

4 Байбулатова Г.Р. Подменный 

воспитатель 

Обучение детей связной речи 

5 Батраева Е.В. Воспитатель 

подготовительной 

группы «Колокольчик» 

Формирование познавательной 

мотивации у старших дошкольников 

 

6 Булгаирова Р.Р. Учитель-логопед Формирование познавательной 

мотивации у старших дошкольников 

 

7 Валеева Э.Р. Воспитатель младшей 

группы  «Радуга» 

Сенсорное воспитание дошкольников 

8 Гайсина Л.Г. Воспитатель старшей 

группы «Рябинка» 

Формирование познавательной 

мотивации у старших дошкольников 

9 Годуленко И.А. Воспитатель младшей  

группы «Солнышко» 

Сенсорное развитие младших 

дошкольников 

10 Ишкильдина Н.Ш. Учитель башкирского 

языка 

Наглядные методы в работе с детьми при 

обучении башкирскому языку 

11 Кузьмина Г.А. Воспитатель средней  

группы «Одуванчик» 

Развитие интереса к художественной 

литературе  

12 Сагитова Л.А. Подменный 

воспитатель 

Организация тематических дней в 

детском саду 

13 Рассадникова Л.Ф. Музыкальный 

руководитель 

Ритмодекламация  в работе со старшими 

дошкольниками 

14 Столбецова С.А. Руководитель 

физического 

воспитания 

Здоровье в порядке — спасибо зарядке! 

15 Чурилкина И Г. Подменный 

воспитатель 

Воспитание основ безопасности 

 

 

 

 

 



                  План-график  контроля воспитательно-образовательного процесса  

                         в МАДОУ детский сад «Родничок» на 2017-2018 учебный год 

 
№           Содержание     Возрастная    

группа, педагоги  

         Вид 

     контроля 

Ответственный         Сроки 

           Сентябрь     
1 Готовность групп к началу учебного 

года 

Все группы Тематический  Заведующий 1-я неделя 

2 Организация утренней гимнастики Выборочно по 

группам 

Оперативный Старший восп. 3-я неделя 

3 Организация работы по безопасной 

жизнедеятельности 

Все педагоги Предупреди- 

тельный 

Старший восп. 4-я неделя 

4  Ведение документации по 

адаптации              

Группы раннего 

возраста 

Предупреди-

тельный 

Старший восп. 1-я неделя 

 
            Октябрь 

    

1 Игровая форма организации 

занятий по развитию речи  

Младшие, средние  

группы 

Предупреди-

тельный 

Старший восп. В течение 

месяца 

2 Организация работы по обучению 

связной речи  детей старшего 

дошкольного возраста 

Старшие, 

подготовительная  

Тематический Старший 

воспитатель 

В течение 

месяца 

3 Планирование работы при 

организации прогулок 

Дошкольные 

группы 

Оперативный Старший восп. 1-2-я 

недели 

4 Формирование культурно-

гигиенических навыков 

Младшие группы Оперативный Старший 

воспитатель 

4-я неделя 

 
              Ноябрь 

    

1 Профессиональные качества 

педагога  при организации работы 

по обучению башкирскому языку 

развитию  

Старшие группы Оперативный Старший 

воспитатель 

В течение 

месяца 

2 Организация закаливающих 

мероприятий после сна 

Все  группы Оперативный Медсестра В течение 

месяца 

3 Организация коррекционной 

работы с детьми в логопункте 

Учитель-логопед  Оперативный Заведующий 4-я неделя 

4 Речевое развитие детей  при 

организации занятий по ФЭМП  

Старшие группы 

 

 

Средние 

Предупредительн

ый 

 

Сравнительный 

(взаимопрос-

мотры) 

Старший 

воспитатель 

 

Воспитатели  

В течение 

месяца 

5 Речевое  развитие детей при 

организации музыкальных занятий 

Подготовительная Оперативный Старший 

воспитатель 

3-я неделя 

               Декабрь     

1 Игровые приемы организации 

работы с детьми по сенсорному 

развитию  

2-я группыа 

раннего возраста 

Оперативный Старший 

воспитатель  

В течение 

месяца 

2 Организация работы по 

воспитанию культурно-

гигиенических навыков 

2-я группа раннего 

возраста 

Предупреди-

тельный 

Медсестра В течение 

месяца 

3 Организация физкультурных 

занятий с детьми младшего 

дошкольного возраста 

Фронтальное 

посещение групп 

Оперативный Старший 

воспитатель  

В течение 

месяца 

4 Планирование воспитательно-

образовательной работы в 

соответствии с КТП 

Все  группы Предупреди 

тельный 

Старший 

воспитатель 

3-4 неделя 



 
                Январь 

    

1 Решение задач безопасности при 

организации занятий по 

физкультуре 

Фронтально, 

выборочно 

Предупредительн

ый  

Старший 

воспитатель 

3-4 неделя 

2 Планирование воспитательно-

образовательной работы 

Все педагоги Предупреди-

тельный 

Старший 

воспитатель 

3-я неделя 

3 Организация условий для 

воспитания у детей основ 

безопасности 

Фронтальное 

посещение групп 

Предупреди-

тельный 

Старший 

воспитатель 

В течение 

месяца 

 
                 Февраль  

    

1 Организация игровой деятельности Средние Тематический Заведующий 1-я неделя 

2 Организация зимней прогулки Фронтально, 

выборочно 

Оперативный Старший 

воспитатель 

В течение 

месяца 

3 Организация работы с детьми во 

 2-й половине дня 

Старшая, 

подготовительные 

Текущий Старший 

воспитатель 

4-я неделя 

4 Создание познавательной 

мотивации при организации 

музыкальных занятий 

Младшие, старшие 

группы 

 Оперативный Старший 

воспитатель    

2-3-я 

недели 

 
                   Март 

    

1 Система работы с детьми в 

преддверии праздника 8 Марта 

Дошкольные 

группы 

Оперативный Старший 

воспитатель  

1-я неделя 

2 Проведение праздничных 

утренников 

Дошкольные 

группы 

Сравнительный Заведующий, 

старший 

воспитатель 

1-я неделя 

3 Усвоение программного материала 

детьми по ФЭМП  

Младшие Сравнительный 

(взаимоконтроль) 

Воспитатели 3-я неделя 

4 Организация воспитательно-

образовательной работы с детьми  

Подготовительная 

группа 

Фронтальный  Старший 

воспитатель 

В течение 

месяца 

               Апрель     

1 Организация физкультурных 

занятий  

2-я группа раннего 

возрста 

Предупредительн

ый 

Руководитель  

физвоспитания 

В течение 

месяца 

2   Применение дидактических игр в 

образовательном процессе 

2-я группа раннего 

возраста 

Текущий Воспитатели 3-я неделя 

3 Организация коррекционной 

работы  с детьми 

Логопункт Оперативный Заведующий 4-я неделя 

4 Выполнение программного 

материала детьми 

Дошкольные 

группы  

Итоговый Старший 

воспитатель 

3-4-я 

неделя 

 
                 Май 

    

1 Мониторинг усвоения 

образовательной программы 

Все  группы Итоговый Старший 

воспитатель, 

воспитатели 

3-я неделя 

2 Анализ выполнения задач  годового 

плана 

Все  группы Итоговый Заведующий 4-я неделя 

                      

                  

 

 

 

 

 



План административно-хозяйственной работы  

МАДОУ детский сад «Родничок» 

на 2017 - 2018 учебный год 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Ответственный 

исполнитель 

Срок 

выполнения 

Отметка 

о вып. 
1. Развитие и укрепление МТБ ДОУ  

-Текущий ремонт территории, 

оборудования  

-Заключение, продление договоров на 

обслуживание   

-Косметический ремонт групп, кабинетов 

 

 

- Проверка наличия цепи и качества 

контактов соединений зануляющих 

(заземляющих) и защитных проводников.  

 

-Приобретение: 

1. Стенд «Быстрее, выше, сильнее»; 

2. Стенд по антитеррористической 

защищенности; 

3. Стен «Уголок потребителя»; 

4. Рассада цветов для клумб; 

5. Приобретение трехъярусных 

кроватей для группы 

«Колокольчик»; 

6. Приобретение полотенец для детей 

 

 

-Экологические субботники на территории 

ДОУ 

-Посадка многолетников и однолетников 

на цветники. Оформление огорода для 

детей и уголка лекарственных растений 

 

  

-Техническая безопасность оборудования 

на участках  

 

-Списание 

 

- Замена ламп накаливания на 

светодиодные лампочки  

(( 

Завхоз  

 

Заведующий  

 

Завхоз, 

Заведующий  

 

Заведующий, 

завхоз 

 

 

 

Заведующий, 

завхоз 

 

Заведующий, 

завхоз 

 

 

 

 

 

 

Заведующий, 

старший 

воспитатель, 

воспитатели 

 

 

 

Заведующий 

 

 

Комиссия по 

списанию 

Завхоз 

 

 

В течении года  

 

В течение года 

 

Июль 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Октябрь, май 

 

 

 

 

 

 

Сентябрь 

 

 

В течение года 

 

В течение года 

 

 

2. Формирование контингента 

воспитанников  

-Комплектование группы раннего 

возраста  

-Доукомплектование групп  

 

-Ведение табелей посещаемости детей по 

группам с анализом заболеваемости  

 

 

Заведующая  

 

Заведующий 

 

Воспитатели, 

Медсестра 

 

 

Май-сентябрь 

 

В течение года 

 

В течение года 

 

 



 

-Контроль за родительской платой 

 

-Заключение договоров с родителями 

 

Заведующий  

 

Заведующий  

 

В течение года 

 

В течение года 

3. Административная работа с кадрами  

-Административные совещания  

 

-Инструктаж по охране жизни и здоровья 

детей, инструктаж по охране труда, по 

ППБ и по антитеррористической 

защищенности  

 

-Сантехминимум  

 

-Медосмотр сотрудников 

 

-Курсы повышения квалификации 

 

Заведующий  

 

Заведующая 

 

 

 

 

медсестра 

 

медсестра 

 

Заведующий, 

старший 

воспитатель 

 

1 раз в неделю 

 

2 раза в год 

 

 

 

 

В течение года 

 

В течение года 

 

По заявке 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


